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Arbejdsmiljg- og sikkerhedspolitik
Det er Herlev Privatskoles politik, at samtlige ansatte udfaerer deres arbejde i sa trygt og godt et
arbejdsmiljg som muligt.

Det er praksis pa skolen, at der lgbende evalueres pa de ansattes arbejdsmiljg.

Evalueringen sker dels i form af udarbejdelse af arbejdspladsvurderinger — hvert andet ar det fysiske
arbejdsmiljg, og hvert andet ar det psykiske arbejdsmiljg — og dels ved de arlige
medarbejdersamtaler mellem skolens ledelse og den enkelte medarbejder.

Arbejdsmiljeet er desuden et fast punkt pa MIO’s dagsorden.

Det er Herlev Privatskoles politik, at eventuelle arbejdsmiljgmaessige problemer forsgges afdekket
og beskrevet sa grundigt og hurtigt som muligt, en handlingsplan for lgsning af det potentielle
problem udarbejdes straks herefter og der falges af skolens sikkerhedsgruppe op pa, om denne
handlingsplan efterleves.

Ved handvaerksmassige arbejder pa skolen tilstraebes det rent planleegningsmeessigt, at disse
arbejder finder sted med sa fa gener som muligt over for skolens elever og ansatte. Om muligt
udfares disse arbejder pa tidspunkter, hvor der ikke er ansatte eller bgrn pa stedet.

Det aftales med skolens handverkere, at eventuel afspeerring fortages pa betryggende made, saledes
at der ikke er risici forbundet med udfarelsen af disse arbejder.
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Instrukser

Instruks ved brand

Brandalarmen lyder:

Mange korte ring + konstant ringning

Forlad lokalet stille og roligt

Stil op klassevis pa sportspladsen

Leereren forlader lokalet sidst, lukker dgre og vinduer

Leereren medbringer computer og teeller eleverne efter opstillingen

Ved brand udenfor timerne stilles der op pa sportspladsen klassevis og klasselereren gar til
deres respektive klasser

Bliv pa sportspladsen og afvent naermere instruktion

Skoleleder, viceskoleledere eller arbejdsmiljereprasentanten indsamler oplysninger om
antal manglende elever

Instruks ved brand i SFO

Den som opdager branden trykker pa alarmen

Alle sendes ud pa sportspladsen

Dare og vinduer lukkes

Brandvaesnet alarmeres

Stil op klassevis pa sportspladsen

SFO-lederen eller souschefen medbringer krydsemapperne og indsamler oplysninger om
antal manglende elever

Bliv pa sportspladsen og afvent naermere instruktion
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Instruks ved personskade

Ved mindre personskader
e sekretzeren er behjalpelig
e evt. transport til skadestue arrangeres

Ved starre/alvorlige personskader
e Der vurderes i det enkelte tilfelde

e Alarm 112
Krisepsykolog
e Huvis der skulle opsta behov for krisepsykolog tages der kontakt til forsikringsselskabet eller
Falck.

Instruks ved indtreengning

e Underret alle voksne omkring dig om truslen
e Alarmér politi / Ring 114
e Alarmér kontoret

Fra konteret:
e Kiokke: 2 korte og 1 langt - gentages

e Gaind i nermeste lokale og las dgren/luk vinduerne

e Placér jer, sa | ikke er synlige fra gange og vinduer evt. under bordene
e Forbliv i lokalet indtil enten politiet eller en pa skolen ansat person kalder jer ud

Bygningsskader/Forsyningssvigt

Ved skader pa bygninger og inventar kontaktes skolens pedel, der herefter kontakter skolens
handverkere.

Ved forsyningssvigt kontaktes skolens pedel, der herefter kontakter forsyningen.

Alarm
Ved igangsettelse af alarm frakobles den i hovedbygningen, den storebygning, SFO eller salen.

Herefter kontaktes Lindpro pa telefonnummer 70 25 50 10.
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Kodeordet afgives.

Kommunikation

Pa Herlev Privatskole er det kun fglgende, der ma udtale sig til pressen.
e Bestyrelsesformanden
e Skoleleder

Sikkerhedsgruppen

Det er sikkerhedsorganisationen, der tager sig af sikkerhedsarbejdet pa Herlev Privatskole. Det er
organisationens opgave at sikre en tryg og sikker arbejdsplads for alle ansatte.

Organisationen er sammensat af repraesentanter fra medarbejderside og ledelse.

Sikkerhedsgruppen gennemgar og opdaterer Beredskabsplanen en gang arligt.
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Plan over skolens omrade m. ikoner

Bv — Brandslukker m. vand el. brandslange F - Farstehjeelpskasse
Bs — Brandslukker m. skum G — Gasflasker
P — Beredskabsplan St — Stophane

HS — Hjertestarter
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Kontrol af sikkerhedssystemer
Oversigt over kontrol pd anlaeg og procedure

Egen kontrol/service

Ekstern kontrol/service
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Kontaktliste

Skolen
Herlev Privatskole

Gl. Klausdalsbrovej 500
2730 Herlev

TIf.: 44 57 94 94

Ledelse

Skoleleder:

Viceskoleledere:

Per Simonsen

Pernille Ulrich Jensen
Anne Engkjeer Sgrensen

SFOleder: Lise Brydensholt
Bestyrelse
Bestyrelsesformand: Tine

Bestyrelsesmedlemmer:
Mikkel Korsholm
Nikolaj Kreisby-Pedersen
Sgren Koch Jacobsen
Lars Kiemer

Flemming Tange Jensen
Thomas Hjort Jensen

Arbejdsmiljagrepraesentant
Annelies Blom

Tillidsrepraesentant
llene Brohus

Pedel
Michael Stavnslev

Sekreteer
Jette Kempf

TIf.
TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.:
TIf.
TIf.:
TIf.
TIf.
TIf:

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

44 57 94 94
28 30 67 74

44 57 94 94

44 57 94 96

44 57 94 94

44 57 94 94
44 57 94 94
44 57 94 94
44 57 94 94

144 57 94 94

44 57 94 94

44 57 94 94

44 57 94 94

44 57 94 94

26 91 50 92

44 57 94 94
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Forsikringsselskab
Top Danmark

Falck

Healthcare/Psykologisk radgivningstjeneste

Alarmfirma
Lindpro

Dansk Brandteknik
Sten Christensen

Kontrol af legeplads
Gert Olsen

Tamrer
HMJ-byg — Henrik Johansen

Elektriker
Herlev Elektrikeren — Sgren Vincentz

VVS
Breunning-VVS

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

TIf.

70158585

70102012

70255010

70111333

21775048

20 20 64 46

44 94 19 50

44 91 05 00
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